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Leistungsbeschreibung

REISSWOLF dok. suite.

—O Digitale Archiv-Lésung als Software-as-a-Service (SaaS).

—0O (Gemeinsames Arbeiten an Dokumenten — jederzeit und von Uberall.

—O Sofort startklar: Investition in IT-Infrastruktur und laufende Wartungskosten entfallen.
—O Sicherer Austausch von Dokumenten mit Geschaftspartnern oder in Projekt-Teams.

—O Speicherplatz und Anzahl der Zugange beliebig erweiterbar.
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REISSWOLF dok. suite.

Wachsende Datenmengen bestimmen immer mehr unsere Geschaftsprozesse.
Mit der REISSWOLF dok. suite. haben Sie jederzeit und Uberall schnellen Zu-
griff auf all Ihre Dokumente — entweder direkt Uber den Browser oder per App.
Unsere digitale Archivlidsung ermaglicht ein revisionssicheres Dokumenten-
management mit einfacher Datenkontrolle sowie Versionierung. Zudem kénnen
individuelle Workflows mit wenigen Klicks eingerichtet und durchlaufen werden.
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Revisionssichere und datenschutzkonforme Datei- und Dokumentenablage nach GoBD.
Zugriff auf das digitale Archiv von jedem beliebigen Ort aus.

Alle Dateiformate kdnnen gespeichert und archiviert werden. Dateien lassen sich einfach per
Drag and Drop im Browser verwalten.

Archivierte Dokumente per Volltextsuche finden.
Die Versionskontrolle protokolliert jede Anderung am Dokument. Friihere Versionen kénnen
rickwirkend angezeigt werden. Damit minimiert sich etwa der magliche Datenverlust bei

einem Befall von Trojanern und anderer Schadsoftware.

Umfassende Berechtigungseinstellungen fir optimalen Datenschutz: Kontrollierte Lese- und
Bearbeitungsrechte sorgen fur eine gute Zusammenarbeit im Team.

Einfache Wiedervorlage von Terminen und Aufgaben.

Mit standardisierten Freigabe-Workflows und praktischer Einrichtung von benutzerdefinier-
ten Workflows.

Vollstandig webbasierte Anwendung: keine lokale Installation von Clients und Servern.
Hochste Datensicherheit, dank Rechenzentren von einem der deutschen Marktfihrer.

Verfigbar in 10 Sprachen.



IEI Archivieren

Die Dokumente stehen allen Mitarbeitern
jederzeit zur Verfigung. Die Ubersichtliche

und selbsterklarende Ordnerstruktur ermég-
licht eine einfache Bedienbarkeit. Individuelle
Zugangs- und Benutzerrechte sorgen fur einen
gesicherten Zugriff auf die Daten.

@ Informationszugriff

0b via Smartphone, Tablet oder Desktop-
Computer — in Sekundenschnelle und per
Mausklick stehen bendtigte Informationen zur
Verfigung. Unabhangig von Ort und Zeit kann
Uber die REISSWOLF dok. suite. jederzeit auf
die Daten zugegriffen werden. Die Suche ist
zusatzlich zur Ablage die zentrale Funktion des
Archivsystems. Wahlweise stehen Ihnen die
Volltextsuche nach Dokumenteninhalten oder
die Direktsuche nach Dokumenteneigenschaf-
ten zur Verfiigung. Besonders im Umgang mit
grolRen Archiven und Datenmengen spart das
wertvolle Zeit.

@ Zusammenarbeit

Die gemeinsame Nutzung von Prozessen und
Ressourcen ist die Voraussetzung fur die Opti-
mierung der Wertschopfungskette eines jeden
Unternehmens. Mit der REISSWOLF dok. suite.
arbeiten Sie dezentral in zeitlich oder raum-
lich getrennten Teams, Gruppen, Unternehmen
oder mit lhren Partnern zusammen.

Die Uberschaubare, selbsterklarende Ordnerstruktur
bietet die nétige Informationstransparenz.

L
®
°
L)
-
o = J
L]
o
-]

Der Zugriff auf die Dokumente Iasst sich durch verschie-
dene Berechtigungseinstellungen regulieren.
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Uber das REISSWOLF dok. suite. Online-Portal haben
Mitarbeiter immer und von tberall vollen Daten-Zugriff.



@ Sicherheit

REISSWOLF bietet hochste Sicherheitsstan-
dards fr Ihre Daten durch eigene Server in
deutschen Hochverfigbarkeits-Rechenzentren.
Zusatzlich werden mehrmals taglich Siche-
rungen Ihrer Dokumente durchgefthrt. In der
REISSWOLF dok. suite. kbnnen Dokumente be-
liebig bearbeitet werden. Jede Anderung Ffiihrt
zu einer neuen Version. Jede Version eines
Dokument bleibt immer erhalten.

Revisionssicherheit

Revisionssicher bedeutet, dass die REISSWOLF
dok. suite. die Anforderungen des Handelsge-
setzbuches (§ 239, § 257 HGB), die Abgaben-
ordnung (§ 146, § 147 AO), die Grundsatze zur
ordnungsmaliigen Fihrung und Aufbewahrung
von Buchern, Aufzeichnungen und Unterlagen
in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff
(GoBD) und andere rechtliche Vorgaben.

05{{; Workflow Management

Die REISSWOLF dok. suite. verfigt Gber ein
leistungsfahiges Workflow-Management. Mit
dem Workflow-Designer kdnnen individuelle
Workflows erstellt werden.

Verschiedene Ausldser kdnnen zu Aufgaben
fir einzelne Mitarbeitende, Kollegen oder
Benutzergruppen fihren. Aktionen kdnnen
automatisch und unbeaufsichtigt ausgefthrt
werden. Im Monitoring kdnnen alle Schrit-

te kontrolliert und Uberwacht werden. Eine
moderne und intuitive Benutzeroberflache hilft
bei der Gestaltung der Prozesse.

Mit der REISSWOLF dok. suite. werden Dateien Uber-
sichtlich verwaltet und datenschutzkonform gesichert.

In der Umsetzung heiRt das: Jedes Dokument wird un-
veranderbar archiviert, ist jederzeit wieder auffindbar
und kann nicht versehentlich oder durch Malware un-
brauchbar gemacht werden. Anderungen werden separat
gespeichert sowie protokolliert.

Hinweis: Revisionssicherheit bedarf ergdnzender orga-
nisatorischer Malnahmen, die von lhrer individuellen
Datensituation abhangig gemacht werden sollten.

8 Rechnungseingang (Start)

@

@@ Prifung und Zuweisen der Abteilung

@ Administration @ Production
® @
% @ Dokument in die Verwaltung % @ Dokument in die Produktion
® ®
& @ Fachlich korreit? & @ Fachlich korrekt?
& Rect ol b 4 ung fehlerhaft hnung O K Rech fehlerhaf!
@ ® ® ®
i ®
& § @ Infos fur Rechnungslegung (Kontierung) % § & Infos fur Rechnungslegung (Kontierung)
® ®
< @ Dokumentin die Buchhaltung +“ @ Dokument n die Buchhaltung
® ®




Schnittstellen

Verschiedene Schnittstellen erméglichen die
Einbindung von Dateien ins REISSWOLF dok.
suite. System. Uber eine leistungsfahige API
lassen sich so Dokumente hochladen und mit
Schlagworten, Eigenschaften oder Léschfristen
versehen. Auch mit einem WebDav-Dateitrans-
fer konnen Dokumente kopiert werden. Fur
den Import von Dokumenten per E-Mail steht
jedem Kunden ein individueller Mail-Account
zur Verfigung.

Dokumente immer mit dabei -
in der passenden App.

Ubersichtlich, sicher und jederzeit griffbereit.
Mit der REISSWOLF dok. suite. App kénnen von
unterwegs die abgelegten Dokumente einge-
sehen, verwaltet und direkt bearbeitet werden.

Damit ist wichtige Korrespondenz immer dabei.

Die Anwendung ist sowohl fur Android- als
auch far i0S-Gerate verfugbar.

JETZT BEI

# Ladenim
@& App Store
® Google Play
App Store® ist eine eingetragene Marke von Apple

Inc. Google Play und das Google Play-Logo sind
Marken von Google LLC.

N dok. suite. dok. suite.

Willkommen!

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein.
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.reisswolf.dna.droid&hl=en_GB&gl=US
https://apps.apple.com/de/app/reisswolf-dok-suite/id1530933314
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Noch Fragen offen?
Wir beantworten Sie gern!
T +49 800 5890329
info@reisswolf.com

REISSWOLF International AG
Wilhelm-Bergner-Strafie 3 A
21509 Glinde
www.reisswolf.com

aten.
Leben.



